Pustelnik, 26 sierpnia 2025 r.

ZARZADZENIE NR 18/2025
Dyrektora Szkoty Podstawowej im. Armii Krajowej w Pustelniku
z dnia 26 sierpnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w razie wypadku
ucznia/uczennicy/dziecka w Szkole Podstawowej im. Armii Krajowej w Pustelniku

na podstawie art. 68 ust. 1, 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t. j. Dz. U.
22025 r., poz. 1043, 1160 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1. Wprowadzam Procedure postepowania w razie wypadku ucznia/uczennicy/dziecka
w Szkole Podstawowej im. Armii Krajowej w Pustelniku.

§2. Procedura ta jest opisana w Zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

piecze€ 1 podpis dyrektora



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 18/2025

Dyrektora Szkoty Podstawowe;j

im. Armii Krajowej w Pustelniku

z dnia 26 sierpnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postgpowania w razie wypadku
ucznia/uczennicy/dziecka

w Szkole Podstawowej im. Armii Krajowej w Pustelniku

Procedura postepowania w razie wypadku ucznia/uczennicy/dziecka
w Szkole Podstawowej im. Armii Krajowej w Pustelniku

§1. Wypadek — definicja:

Wypadek ucznia/uczennicy/dziecka jest zdarzeniem naglym wywotanym przyczyna
zewnetrzna, powodujaca uraz (lub $mieré), ktére nastgpilo w czasie pozostawania
ucznia/uczennicy/dziecka pod opieka szkoty:

1) w budynku i na terenie szkoty,

2) poza terenem szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli).

§2. Udzielenie pierwszej pomocy medycznej poszkodowanemu:

1. Pracownik szkoty, ktory powzigl wiadomo$¢ o wypadku ucznia/uczennicy/dziecka
niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opiekg, w szczegodlno$ci sprowadzajac fachowa
pomoc medyczng, a w miare mozliwosci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy.

2. Udzielenie pierwszej pomocy w wypadkach jest prawnym obowiazkiem kazdego. Jej nie
udzielnie, szczegodlnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo
ucznia/uczennicy/dziecka, skutkuje sankcjg karng.

3. Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po wudzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi/uczennicy/dziecku ustala sie:

1) potrzebe wezwania pogotowia,
2) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica/opiekuna prawnego,
3) godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

4. Informacje o powyzszych ustaleniach nauczyciel moze zamieéci¢ rowniez w dzienniku zajec.

5. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace
objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe.

6. W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w szpitalu nalezy zapewnic
uczniowi/uczennicy/dziecku opieke w drodze do szpitala.

§3. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia:
1. Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczna pomieszczenia lub urzadzen,
miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania

ogledzin lub wykonania szkicu (zdjecia) przez zespdt powypadkowy.

2. Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy, dyrektor zabezpiecza miegjsce
wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie 0sdb niepowotanych.

3. Jezeli czynnos$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykona¢ dyrektor,
wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.



Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczkii odpowiada
za nie.

Pracownik nie dopuszcza do zaje¢ lub przerywa je wyprowadzajac ucznidow/dzieci z miejsca
zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sa lub beda prowadzone zajecia moze stwarzaé
zagrozenie dla bezpieczenstwa uczniow/dzieci.

O zdarzeniu pracownik niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Ponadto o kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie:

1) rodzicéw/opiekundéw prawnych poszkodowanego,

2) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy,

3) spolecznego inspektora pracy,

4) organ prowadzacy szkote lub placowke (pisemnie, droga mailowsg)
5) rade rodzicow.

O wypadku $miertelnym, cigzkim i zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora
1 organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢ niezwlocznie panstwowego
inspektora sanitarnego.

10. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik szkoty.

§4. Powolanie zespolu powypadkowego:

1.

Czlonkéw zespolu powypadkowego powotuje Dyrektor szkoty. W sktad zespotu wchodzi
wspotpracujacy ze szkotg pracownik stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy oraz spoteczny
inspektor pracy.

Jezeli w sktadzie zespotu nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby bhp ani spoteczny inspektor
pracy, w sktad zespolu wchodzi dyrektor szkoty oraz powotany przez dyrektora inny
pracownik szkoty przeszkolony w zakresie bhp.

W skladzie zespolu moze uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzacego, organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny lub rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik stuzby bhp, a jezeli nie ma go w sktadzie zespotu —
spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp ani
spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespotu sposrdd pracownikow szkoly wyznacza
dyrektor.

§5. Postepowanie powypadkowe:

1.

Zespot przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacje powypadkowa:

1) zbiera wyjasnienia od poszkodowanego ucznia/uczennicy/dziecka (w obecnosci

rodzica/prawnego opiekuna lub za zgodg rodzica wychowawcy/pedagoga/psychologa
szkolnego).

2) uzyskuje informacje od $wiadkoéw wypadku, sporzadza notatki,
3) sporzadza opis, szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;
4) uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opiekg ktorego uczen przebywat w czasie,

gdy zdarzyt si¢ wypadek;

5) uzyskuje opinig lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;



6) sporzadza protokét powypadkowy w terminie 21 dni od dnia zakonczenia postgpowania

powypadkowego i niezwlocznie dorgcza osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢
z materiatami tego postepowania.

W uzasadnionych przypadkach protokot powypadkowy moze by¢ sporzadzony w pozniejszym
terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu; cztonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie odrgbne,
ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

Protokot powypadkowy podpisujg cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty.

Protokdt powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach.
Z  tresciag  protokolu  powypadkowego i innymi  materialami  postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢ poszkodowanego petnoletniego, rodzicow/opiekunow

prawnych poszkodowanego matoletniego.

Protokoét powypadkowy dorgcza sig osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postgpowania powypadkowego.

Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

Organowi prowadzacemu 1 organowi sprawujagcemu nadzor pedagogiczny protokot
powypadkowy dorecza si¢ na ich wniosek.

§6. Skladanie zastrzezen do protokolu powypadkowego:

1.

9]

W ciggu 7 dni od dnia dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym
dorgczono protokodt, moga ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu ustnie lub na pismie.

Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegolnosci:
1) niewykorzystania wszystkich s$rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego,
2) sprzeczno$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materialem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkote.

Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:
1) zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynno$ci dowodowych,
2) powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

Jezeli do tre$ci protokotu powypadkowego nie zostaly zgloszone =zastrzezenia przez
rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia/uczennicy/dziecka poszkodowanego postgpowanie
powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

§7. Dokumentacja:

1.

3.

Dyrektor szkoty prowadzi Rejestr wypadkow.

Rejestr wypadkow musi by¢ zgodny z danymi wpisanymi do SIO.

Wzér Rejestru wypadkoéw jest okreslony w Zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny



w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1604 z p6z.
zm.).

Wzér Protokotu powypadkowego stanowi Zatacznik nr 1 do Rozporzadzenia, o ktérym mowa
w pkt. 3.

W Protokole powypadkowym wpisuje si¢ srodki zapobiegawcze. Dyrektor informuje Rade
Pedagogiczng o wnioskach 1 podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych
do zapobiegania analogicznym wypadkom.

Dane w Rejestrze wypadkoéw oraz dane ujete w SIO muszg by¢ réwniez zgodne z liczba
powiadomien o wypadkach podmiotéw wymienionych w rozporzadzeniach.



